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AMATA PROFILS
Pielikums Nr.  Līgumam NR. ME
[bookmark: _Hlk17124561]VAKANCES APRAKSTS
	Uzņēmuma nosaukums
	

	Pozīcija
	

	Subordinācija (kam, amata nosaukums)
	

	Padoto skaits un amati
	

	Vēlamais uzsākšanas laiks
	

	[bookmark: _GoBack]Cik darbiniekus vēlaties noalgot ar šo atlases projektu?
	



Vai pēdējo 6 mēnešu laikā esat meklējuši kandidātus šai vakancei? 
☐ Jā
☐ Nē

Ja atbildējāt ar “Jā” uz iepriekšējo jautājumu, kādus kanālus izmantojāt kandidātu piesaistei? 
☐ Sociālie mediji 	☐ Sludinājums		☐ CV datubāze
☐ Uzņēmuma iekšējais konkurss		☐ Darbinieku ieteiktie kandidāti
☐ Cits personāla atlases uzņēmums (lūdzu, norādiet, kurš)
	



☐ Cits kanāls (lūdzu, norādiet, kāds)
	



Lūdzu, norādiet iemeslus, kādēļ iepriekš izmantotie kanāli bija veiksmīgi / neveiksmīgi
	



Vai Jūs plānojat veikt pārbaudes uzdevumus (t.sk. personības testus), izvērtējot kandidātus?  
☐ Jā
☐ Nē

PRASĪBAS KANDIDĀTAM
Lūdzu, aprakstiet ideālo kandidātu šai vakancei.

	Izglītības līmenis un specialitāte
	

	Pieredze (gadi)
	

	Nozares / industrijas, kurās vēlama pieredze 
	

	

	
Valodu zināšanas
	

	
Latviešu valoda
	
	Nav nepieciešama
	Pamata
līmenis
	Vidēji
	Labi
	Teicami

	
	Mutiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	
	Rakstiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	

	[bookmark: _Hlk8380281]

Angļu valoda
	
	Nav nepieciešama
	Pamata
līmenis
	Vidēji
	Labi
	Teicami

	
	Mutiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	
	Rakstiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	

	

Krievu valoda
	
	Nav nepieciešama
	Pamata
līmenis
	Vidēji
	Labi
	Teicami

	
	Mutiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	
	Rakstiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	

	
Cita valoda (lūdzu, norādiet)
	
	Nav nepieciešama
	Pamata
līmenis
	Vidēji
	Labi
	Teicami

	
	Mutiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	
	Rakstiski
	☐	☐	☐	☐	☐
	Citas prasmes (piemēram, datorprasmes, īpašu programmu zināšanas u.c.)
	

	Autovadītāja apliecība
	☐ Ir nepieciešama ☐ Nav nepieciešama

	Kādas kandidāta personiskās īpašības Jums ir būtiskas?
	

	Uzņēmumi, no kuriem Jūs vēlētos izskatīt potenciālos darbiniekus
	

	Uzņēmumi, no kuriem nevēlaties izskatīt potenciālos darbiniekus
	

	Citas Jums būtiskas prasības
	

	Iespējamie kompromisi jeb prasības, no kurām Jūs būtu gatavs atteikties
	



DARBA PIENĀKUMI
Lūdzu, norādiet darba pienākumus, kas kandidātam ikdienā būs jāveic.

	Darba pienākumi
	






INFORMĀCIJA PAR DARBA VIETU
	Darba vietas adrese
	

	Darba laiks
	

	Pilna vai pusslodze
	

	Pārbaudes laiks
	

	Komandējumi (Cik bieži? Uz kurieni?)
	

	Apmācības (Kādas? Cik bieži?)
	



ATALGOJUMS
	Bruto atalgojums (Mēnesī, stundā – izvēlieties atbilstošāko)
	

	Kā veidojas pilna alga?
	☐ Fiksēta mēneša alga 
☐ Fiksēta alga + procenti
☐ Stundas likme (lūdzu, norādiet – kāda)
______________________________________________________
☐ Cits variants (lūdzu, norādiet – kāds)
______________________________________________________


	Ja atalgojums veidojas no fiksētās daļas un procentiem, lūdzam norādīt fiksētās daļas apjomu un bonusa daļu
	



DARBA APSTĀKĻI
	Uzņēmums darbiniekiem piedāvā
šādus labumus:
	☐ darba auto
☐ prēmijas
☐ apdrošināšana
☐ apmaksāts telefona rēķins
☐ apmaksātas sporta nodarbības
☐ cits (lūdzu, norādiet)
_________________________________________________


	Līgums
	☐ Uz nenoteiktu laiku
☐ Uz noteiktu laiku (darbinieka aizvietošana)

	Izaugsmes iespējas
	



INFORMĀCIJA PAR UZŅĒMUMU
Lūdzu, norādiet informāciju, ko Jūs vēlētos, lai personāla atlases speciālists pastāstītu potenciālajiem kandidātiem par Jūsu uzņēmumu. 
	Īss uzņēmuma apraksts latviešu valodā
	

	Mājaslapas adrese
	

	Kāda tipa darbinieki vislabāk iekļaujas Jūsu uzņēmumā?
	

	Darbinieku skaits
	

	Darbības joma, nozare
	



KONTAKTINFORMĀCIJA
	Kontaktpersona
	

	Amats
	

	E-pasts
	

	Tālrunis
	

	Lēmuma pieņēmējs
	

	Amats
	



Paldies, ka izvēlējāties sadarbību ar CVMarket.lv! 
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